Das sind Ihre Aufgabenschwerpunkte: Wir erwarten von lhnen:

~

» Personalwesen » Eine erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung,
vorzugsweise im Bereich des offentlichen Dienstes

» Organisation und Durchfiihrung von Wahlen oderim katfmannit e B e eich

» Kindergartenrecht » Gute Kommunikations- und Teamfahigkeit

» Mitarbeit Friedhofsverwaltung » Gute EDV-Kenntnisse in den gangigen Office-Anwen-

» Mitarbeit in der Entwicklung digitaler Prozesse dungen

» Vertretung Kanzleistunden Fuchsstadt » Freude am Kontakt mit Blrgerinnen und Birgern

» Zuverlassigkeit, Organisationsgeschick und Engage-
ment

Unser Angebot:

« Eine unbefristete Teilzeitarbeitsstelle (18 Std./Woche)

« Vergiitung nach dem TVé6D, Jahressonderzahlung, betriebliche Altersvorsorge

' Einen abwechslungsreichen Arbeitsplatz in einem engagierten und aufgeschlossenen Team
' Ein verantwortungsvolles, interessantes und abwechslungsreiches Aufgabenspektrum

Vv Gleitende Arbeitszeit




